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Пояснительная записка 

 

Дисциплина «Документационное обеспечение профессиональной 

деятельности» соответствует специальности 111201.51  «Ветеринария», является   

дисциплиной по выбору  представлена в структуре специальной 

профессиональной подготовки по специальности, в цикле специальных 

дисциплин    на четвертом курсе очного обучения.  

    Рабочая программа составлена в соответствии с государственными 

требованиями к минимуму содержания и уровню подготовки выпускника по 

специальности 111201.51  «Ветеринария», программа авторская.  

Дисциплина включает следующую учебную нагрузку: 

                           Обязательная учебная нагрузка   -    32 часа 

      Теоретические занятия 20 часа 

                       ЛПЗ                -    10 часов 

   Самостоятельное изучение              -     2 часов 

Преподавание дисциплины ведется во взаимосвязи с другими учебными 

дисциплинами: 

● организация ветеринарного дела    

● ветеринарное право 

 

   Программа учебной дисциплины состоит: 

1. Введение - включает понятие, содержание дисциплины, ее 

задачи и связь с другими дисциплинами. 

2. раздела «Законодательство по вопросам ветеринарии» 

3. раздела  «Документация производственной деятельности 

ветеринарного специалиста» 

Методика обучения  традиционная с использованием информационно - 

развивающих методов обучения. Лабораторно - практические занятия проводятся в 

лаборатории, с использованием нормативно-законодательной литературы. 
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Тематическое планирование 

 по учебной дисциплине 

«Документационное обеспечение профессиональной деятельности» 

 
Наименование разделов и тем. максимальная 

учебная нагрузка 

кол- во 

часов 

самостоя

тельное 

изучение 

в том числе  

теория ЛПЗ 

Введение 2 2  2  

Раздел №1 «Законодательство по 

вопросам ветеринарии»  
Тема 1.1. «История ветеринарии в России» 

Тема 1.2  Основы законодательной 

регламентации ветеринарного дела» 

Тема 1.3. «Документация в соответствии с 

законом о ветеринарии» 

Тема 1.4. «Лицензирование ветеринарной 

деятельности» 

Тема 1.5. «Хозрасчет в ветеринарных 

учреждениях» 

Тема 1.6. «Правила оказания ветеринарных 

услуг» 

Тема 1.7. «Документация по социальной 

защите ветеринарной службы» 

Тема 1.8. «Трудовые договора 

ветеринарной деятельности»  

 

16 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

16 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

12 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

- 

 

2 

 

2 

 

- 

4 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

2 

 

- 

 

- 

 

2 

Раздел №2  

 «Документация производственной 

деятельности ветеринарного 

специалиста»  

Тема: 2.1. «Основы делопроизводства в 

ветеринарии» 

Тема: 2.2. «О качестве и безопасности 

пищевых продуктов животноводства»  

Тема 2.3.  «Ветеринарный надзор по охране 

территории России от заразных болезней». 

Тема: 2.4. «Ветеринарное законодательство 

по вопросам импорта Р.Ф.»   

Тема: 2.5. «Правила проведения 

сертификации ветеринарных препаратов» 

Тема 2.6. «Правила хранения, учета и 

отпуска ветеринарных препаратов» 

Тема 2.7. «Ответственность за нарушения 

ветеринарного законодательства Р.Ф.» 

 

14 

 

 

2 

 

2 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

2 

 

2 

 

14 

 

 

2 

 

2 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

 

- 

 

- 

 

- 

 

 

- 

 

 

- 

 

- 

 

2 

 

6 

 

 

2 

 

2 

 

2 

 

 

- 

 

 

- 

 

- 

 

- 

 

6 

 

 

- 

 

- 

 

- 

 

 

2 

 

 

2 

 

2 

 

- 

И Т О Г О 32 32 2 20 10 
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Содержание учебной дисциплины 

«Документационное обеспечение профессиональной деятельности» 

 

Введение 

 Учебная дисциплина «Документационное обеспечение 

профессиональной деятельности», ее задачи , содержание, актуальность 

изучения, взаимосвязь с другими дисциплинами ветеринарного цикла. 

Основные виды работ по документированию ветеринарной деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часа,  теория – 2 часа. 

Раздел №1 «Законодательство по вопросам ветеринарии» 

В результате изучения раздела   

студент должен: иметь представление о законодательных документах по 

вопросам ветеринарии. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 16 часов, 

 всего 16 часа, теория – 12 часов, практическое занятие  – 4 часа  

Тема 1.1.. «История ветеринарии в России» 

студент должен: иметь представление о  истории развитии ветеринарии в 

России. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часов, 

 всего 2 часа.  

Тема:1.2. Основы законодательной регламентации ветеринарного дела» 

Студент должен знать:  знать основные положения главного ветеринарного 

документа закона «О ветеринарии», его разделы и статьи для использования в 

практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часов, 

 всего 2 часа.   

Тема 1.3.. «Документация в соответствии с законом о ветеринарии» 

Студент должен знать:  – законодательные документы по вопросам 

ветеринарии: 

 Положение «О департаменте ветеринарии» 

 Положение «О государственном ветеринарном надзоре» 

 Постановление «О деятельности госветслужбы по охране 

территории России» 

 Постановление «О мерах по развитию агробиологической 

промышленности и укреплению материально-технической базы 

ветслужбы» 

 Постановление «О создании управления ветеринарии области, 

района» 

 Постановление «О создании ветеринарных хозрасчетных участков 

при сельских администрациях района» 

Студент должен уметь: :  пользоваться законодательно-правовой 
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документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часов, 

 всего 2 часа.   

 

Тема: 1.4. «Лицензирование ветеринарной деятельности» 

Студент должен  знать – законодательные документы по вопросам 

лицензирования ветеринарной деятельности: 

 Положение «О лицензировании ветеринарной деятельности в Р.Ф» 

с. 174 - 178 

Студент должен уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часов, 

 всего 2 часа.  

Тема: 1.5. «Хозрасчет в ветеринарных учреждениях» 

Студент должен знать законодательные документы по вопросам  

хозрасчетной деятельности ветеринарного предприятия. 

-  Научиться производить расчет оплаты труда и премирования на 

примере В. К. 

Студент должен  уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часов, 

 всего 2 часа, практическое занятие  – 2 часа.  

Практическое занятие № 1 

Наименование темы практического занятия: «Хозрасчет в ветеринарных 

учреждениях» 

Тема: 1.6. «Правила оказания ветеринарных услуг»  
Студент должен знать – законодательные документы по вопросам 

лицензирования ветеринарной деятельности: 

 Положение «О правилах оказания платных ветеринарных услуг. с. 

172 – 174;248 – 250.  

Студент должен уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часов, 

 всего 2 часа.  

Тема: 1.7. «Документация по социальной защите ветеринарной службы» 

Студент должен знать – законодательные документы по вопросам социальной 

защите ветеринарной службы. 

 Постановление правительства Р.Ф. «О мерах по социальной защите 

специалистов государственной  ветеринарной службы Р.Ф.»  

 Перечень работ с вредными и особо вредными условиями труда, на 

которых работникам учреждений и организаций гос.вет службы 

устанавливается доплаты к должностному окладу    
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 Постановление правительства Р.Ф. «О льготах граждан, 

переселяющихся для работы в сельскую местность»,  

 Правила возмещения работодателем вреда, причиненного работникам 

увечьем, профессиональными заболеваниями, либо иными 

повреждением здоровья, связанных с исполнением ими трудовых 

обязанностей 

Студент должен уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часов, 

 всего 2 часа.  

Тема 1.8. «Трудовые договора ветеринарной деятельности» 

Студент должен  знать – законодательные документы:  

   Постановление  министра труда  Р.Ф. «Об утверждение 

рекомендаций по заключению трудового договора (контракта) от 14 

июля 1993 года № 135.   

 Примерную форму трудового договора  

уметь:  пользоваться законодательно-правовой документацией в практической 

деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часов, 

 всего 2 часа, практическое занятие – 2 часа.  

Практическое занятие № 2Наименование темы практического занятия: 

«Методика составления трудового договора на право ветеринарной 

деятельности» 

Раздел №2  

 «Документация производственной деятельности ветеринарного 

специалиста»  

В результате изучения раздела   

студент должен: иметь представление о производственной деятельности 

ветеринарных специалистов различных видов ветеринарной службы. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 14 часов, 

 всего 12 часа, теория – 6 часов, практическое занятие  – 6 часов 

Тема 2.1. «Основы делопроизводства в ветеринарии» 

Студент должен  знать – основные документы применяемые в ветеринарной 

деятельности  

уметь:  пользоваться законодательно-правовой документацией в практической 

деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часа, 

 всего 2 часа. 

Тема 2.2. «О качестве и безопасности пищевых продуктов 

животноводства»   

Студент должен  знать – Федеральный закон  «О качестве и безопасности 

пищевых продуктов животноводства»  

Студент должен уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часа, 
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 всего 2 часа. 

Тема 2.3. «Ветеринарный надзор по охране территории России от заразных 

болезней». 

Студент должен  знать – основные положения о проведении ветеринарного 

надзора на территории Российской Федерации 

Студент должен уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часа, 

 всего 2 часа. 

Тема 2.4. «Ветеринарное законодательство по вопросам импорта Р.Ф.» 

Студент должен  знать – основные положения о проведении ветеринарного 

надзора на территории Российской Федерации 

Студент должен уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часа, 

 всего 2 часа, практическое занятие  – 2 часа  

Практическое занятие № 3 

Наименование темы практического занятия: Ветеринарный надзор по охране 

территории России от заразных болезней». 

Тема: 2.5. «Правила проведения сертификации ветеринарных препаратов» 

Студент должен  знать – основные положения о проведении сертификации 

ветеринарных препаратов в ветеринарной практике 

Студент должен уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часа, 

 всего 2 часа, практическое занятие  – 2 часа  

Практическое занятие № 4 

Наименование темы практического занятия: «Правила проведения 

сертификации ветеринарных препаратов» 

Тема 2.6. «Правила хранения, учета и отпуска ветеринарных препаратов» 

Студент должен  знать – основные правила хранения, учета и отпуска 

ветеринарных препаратов  

Студент должен уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 

Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часа, 

 всего 2 часа, практическое занятие  – 2 часа  

Практическое занятие № 5 

Наименование темы практического занятия: «Правила хранения, учета и 

отпуска ветеринарных препаратов» 

Тема 2.7. . «Ответственность за нарушения ветеринарного 

законодательства Р.Ф.» 

Студент должен  знать – основные виды ответственности за нарушения 

ветеринарного законодательства  

Студент должен уметь:  пользоваться законодательно-правовой 

документацией в практической деятельности. 
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Учебная нагрузка:  максимальная учебная нагрузка – 2 часов, 

 всего 2 часа, самостоятельное изучение   – 2 часа  

 
 

 

ПЕРЕЧЕНЬ  

лабораторно- практических занятий  

по учебной дисциплине 

 «Документационное обеспечение профессиональной деятельности»  

(практические  занятия  – 10  часов)    
 
№  

п/п 

№ урока Наименование темы вид занятия кол-во  

часов 

Раздел №1 «Законодательство по вопросам ветеринарии» 

1 6 Тема 1.5.  «Хозрасчет в ветеринарных учреждениях» практическое 

занятие  № 1  

 

2 

 

2 

 

9 

Тема 1.8. «Трудовые договора ветеринарной 

деятельности» 

практическое 

занятие  № 2 

 

2 

Раздел № 2  «Документация производственной деятельности ветеринарного специалиста» 

3  

13 

Тема 2.4. «Ветеринарное законодательство по вопросам 

импорта Р.Ф.» 

практическое 

занятие  № 3 

 

2 

4 14 Тема 2.5 «Правила проведения сертификации 

ветеринарных препаратов» 

практическое 

занятие  № 4 

 

2 

5 15 Тема 2.6. «Правила хранения, учета и отпуска 

ветеринарных препаратов» 

практическое 

занятие  № 5 

 

2 

ИТОГО  10  
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учебник [электронное издание] /А.Г.Хабибулин, К.Р.Мурсалимов. – М.: 

РИОР; ИНФРА-М,2014 

Дополнительная литература 

 

1.    Ветеринарное законодательство Т.1 – 2002 г. 

2.   Никитин И.Н. «Организация ветеринарного дела», М, «Колосс», 

1996. 

3.    Воскабойник В.Ф. «Организация и экономика ветеринарного 

дела», М, «Владос», 1999. 
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Календарно – тематический план 

учебной дисциплины «Документационное обеспечение профессиональной деятельности». 
№ 

п\п 

Наименование разделов и тем. Кол – во 

часов. 

Календ. 

 сроки 

Вид занятия. Обеспечение  

занятий. 

Занятия для студентов.  

1. Тема. «Введение». 2 январь лекция Лекционный материал Никитин И.Н. 

«Организация 

ветеринарного дела» с. 3-5 

 Раздел №1 «Законодательство по вопросам ветеринарии» 

2. Тема 1.1 «История ветеринарии в России» 2 Январь  

урок 

Конспект лекционного 

материала. 

Воскобойник .  

с. 3 - 7 

3. 

Тема: 1.2 Основы законодательной регламентации 

ветеринарного дела» 

(Закон о ветеринарии) 

2 Январь  

урок 

Нормативно-

законодательная литература. 

В. З.т. 1 – 2002 

с. 5 – 16.   

4. 

Тема: 1.3. «Документация в соответствии с законом о 

ветеринарии» 

2 Январь  

урок 

Нормативно-

законодательная литература. 

В.З. т.1 -2002  

с. 139 – 143;.149-153; 

5. Тема: 1.4. «Лицензирование ветеринарной деятельности» 2 Январь  

урок 

Нормативно-

законодательная литература. 

В. З.т. 1 – 2002  

с. 171-178.  

6. 

Тема 1.5.  «Хозрасчет в ветеринарных учреждениях» 

2 Январь Практическое занятие 

№ 1 

Нормативно-

законодательная литература. 

В. З.т. 1 – 2002  

с. 172 – 174;248 - 250  

7. Тема 1.6. «Правила оказания ветеринарных услуг» 2. Январь  

урок 

Нормативно-

законодательная литература. 

В. З.т. 1 – 2002  

с. 509 - 529 

8 

Тема 1.7. «Документация по социальной защите 

ветеринарной службы» 

  

2 январь  

урок 

Нормативно-

законодательная литература. 

В. З.т. 1 – 2002  

с. 531 - 541. 

9 Тема 1.8. «Трудовые договора ветеринарной 

деятельности» 

2 январь Практическое занятие 

№ 2 

Нормативно-

законодательная литература. 

Ветеринарное 

законодательство Т.1 – 

2002 г., с. 531 - 539. 

 

Раздел № 2  «Документация производственной деятельности ветеринарного специалиста» 
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10. Тема 2.1. «Основы делопроизводства в ветеринарии» 2 Май  

урок 

Виды журналов, акты, 

протоколы  вакцинаций, 

описи. 

 Никитин И.Н. с.  

11 Тема 2.2. «Ф.З. О качестве и безопасности пищевых 

продуктов животноводства» 

2 Май  

урок 

журнал «Ветеринария» 

 № 6 - 2008 

В. З.т. 1 – 2002  

с. 17 – 7  

12 Тема 2.3. «Ветеринарный надзор по охране территории 

России от заразных болезней». 

2 Май  

урок 

Нормативно-

законодательная литература. 

В. З.т. 1 – 2002  

с. 149 - 165 

13 Тема 2.4. «Ветеринарное законодательство по вопросам 

импорта Р.Ф.» 

2 Май Практическое занятие 

№ 3  

Нормативно-

законодательная литература. 

В. З.т. 1 – 2002  

с. 455 - 504 

14 Тема 2.5 «Правила проведения сертификации 

ветеринарных препаратов» 

2 Май Практическое занятие 

№ 4 

«Ветеринария» № 1 -2009.; 

№2-2008 

В. З.т. 1 – 2002  

с. 250 – 270.  

15 Тема 2.6. «Правила хранения, учета и отпуска 

ветеринарных препаратов» 

2 Май Практическое занятие 

№ 5  

Нормативно-

законодательная литература. 

В. З.т. 1 – 2002  

с. 270 - 283 

16 Тема 2.7. «Ответственность за нарушения ветеринарного 

законодательства Р.Ф.» 

2 май  самостоятельное 

изучение 

Нормативно-

законодательная литература. 

Воскобойник В.Ф. 

с.15 - 18  

 И Т О Г О  32     

 

 


